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Stand: 15.04.2025

Anleitung Locaboo fiir Vereine
Buchung von Sonderveranstaltungen in stadtischen Einrichtungen
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1. Buchungsseite

Die Buchungsseite ist tiber folgende Stellen erreichbar:

e Buchungsseite Locaboo:

https://booking.locaboo.com/de/login/stadt-wassenberg?redirect=/de/stadt-wassenberg/allgemein

e Internetseite Stadt Wassenberg:

https://www.wassenberg.de/buerger/vereine/onlinebuchung/

e Serviceportal Stadt Wassenberg:

https://service.wassenberg.de/suche/-/vr-bis-detail/dienstleistung/23852/show
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2. Login

Anmeldung via E-Mail-Adresse und Passwort.
\ |

KUNDEN LOGIN

Eingelogst bleiben

Passwort vergessen?

Sie sind nech nicht registriert? Registrieren Sie sich jetzt

Sollten keine Zugangsdaten vorhanden sein, sollen diese iiber die Vereinsvorsitzenden
bei der Stadtverwaltung angefordert werden.
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3. Buchungen

Stadt Wassenberg

Angebote von Stadt Wassenberg

Allgemeine Buchungsseite Fraktionsraume Rathaus
stadtische Einrichtungen

Wassenberg

1. Allgemeine Buchungsseite stadtische
Einrichtungen Wassenberg auswdhlen
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2. Ressource auswiahlen

¢ Stadt Wassenberg > Allgemeine Buchungsseite stadtische Einrichtungen Wassenberg
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3. Auswahl bestdtigen
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4. Wochenansicht wahlen, um Verfiigbarkeit zu priifen

Dashboard « Stadt...

£ Tipp fir den Standa.. s Locaboe Dashlfosr...
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5. Buchung hinzufiigen

{ Stadt Wassenberg > Fraktionsraume Rathg

‘ 2102 -27.02.2022 (KW &) >
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Mantag, 21. Februar 2022

50- 50- 50- 50- s50- 50 - 50- 50- 50- 50- 50-

2. 22. Februar 2022 Mittwoch, 23. Februar 2022 Donnerstag, 24. Februar 2022

50-

50-

Freitag, 25. Februar 2022

50-

-

Iris Woodward | Kunden &

Samstag, 26. Februar 2022 Sonntag, 2

50- 50- s0- 50- s0- 50- 50-

Fraktionsraum Fraktionsraum| Fraktionsraum  Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum| Fraktionsraum  Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum| Fraktionsraum  Fraktionsraum | Fraktionsraum | Fraktionsraum  Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum

Legende
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6.

Titel der Buchung eingeben (Name der Veranstaltung)

rcen v < Drucken Q
)22 Donnerstag, 24. Februar 2022
0 - 50- S50- SO-

Legende Buchbar

Freitag, 25. Februar 2022

S50 SO- S50 -
tionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra

Auierhalb der Offnungszeiten

-

Samstag, 24. Februar 2022

S0- 50- S0-

Feiertage / Sperrzeiten

Iris Woodward | Kunden (

o . Kommunikation
Sonntag, 27. Februar 2022

S0- S0 s0-
Ressourcen

Datum

Zeit

Uberpriife_
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8.
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9. Bei Ressourcen die gewiinschte Raumlichkeit auswahlen. Erkldrung Abkiirzungen siehe S.10

< StadtWassenberg » Allgemeine Buchungsseite stadtische Einrichtungen Wassenberg

2102 -27.02.2022 (KW 8) 4 Taz

15%

16%

17%

18%

19=

20®

21

Montag, 21. Februar 2022 Dienstag. 22. Februar 2022

RE-| RE- |SO-|50-|SO-|50- |RE-

Halle LaufhHalle Lauft Versz Tribal Halle| Lauft Halle| Laufty Versza Triba| Halle Laufb Halle| Lauft Versz

RE-|SO-|50- 50- 50-

Mittwoch, 23. Februar 2022 Donnerstag, 24. Februar 2022 Freitag, 25. Februar 2022 Samstag, 26. Februar 2022 Sonntag, 27. Februar 2022

RE-| RE- |50-|sO-

W IrisWoodward | Kunden (@) Titel der Bu

Kommunikation

SO-|RE-|RE-|50- SO-|SO-|SO-|RE- |RE- |S0-|SO-|S0O- SO- RE- | RE-|SO-|SO-|SO- SO- RE- RE- 50-|SO- 50-|SO-
ribii| Halle Laufk Halle| Lauft{ Versz Tribd Halle| Laufh Halle| Lauft Versa Tribii Halle| Lauft Halle| Laufb Versz Tribii Halle Laufk Halle Laufk Versa Tribi

LSO-Laufbahn
1,50 - Versammlungsraum 1. OG - bis 40 Personen
LS ribline nur mit Halle 1 buchbar ( bis 220 Personen)

Legende Buchbar Augerhalb der Offnungszeiten Feiertage / Sperrzeiten

Keine

Konflikte
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10. Unter ,,Buchung hinzufiigen”, den passenden Tarif auswahlen

E Iris Woodward | Kunden @

Buchung hinzufiizen/ Ressourcen Inventar Services

. Rechnu Liste aller Buchungen Kommunikation
22 Donnerstag, 3. Marz 2022 Freitag. 4. Marz 2022 Samstag, 5. Marz 2022 Sonntag, §. Marz 2022 g S

0-|50-|RE-|RE- RE-| 50 | 500 50-|50- RE- RE-|RE-| 50 | 50 |S0- SO- RE-|RE- RE-| 50 | 50 |50-|50-|RE- RE- RE- 50 S0 50- 50-
chyToile EinfiMeh Bilu - | - |SchyToileEinf:MehBaht - | - |SchuToile EinfiMehBdhi - | - |SchyToileEinf: Meh Biahy - | - | SchyToile Kath. Grundschule Myhl — SO -

Einfachturnhalle

Datum Von 02032022 B8 & 02032022 8
Zusatdiche Delails
Zeit 08:00 22:00 Daver 14:00
Tarr awmsahlen
Zusitzliche Details ¥nctenfrale Werarstalsurg
Tarif auswahlen
Kostenfreie Veranstaltung |
—
A 50 suzwedn lipes Werain mil Eindeill wod Ausschank
Person = 1 r
50 auswiartiger Worain mit Eirdritt oder Ausschank
S0 auswartiger vieraim ohine Eintritt und Ausschank

S0 stadtischer Verzin mit Eindritt oder fusschank

Knstenfrels Weranstatbung

11. Speichern
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. Hinweise

Abklirzungen mit Erklarungen:
o RE —Regelbuchung = regelmalig stattfindende Veranstaltung

o SO -Sonderveranstaltung = einmalig stattfindende Veranstaltung

e Nachtragliche Bearbeitung bzw. Stornierung von Buchungen:

Bitte wenden Sie sich mit Ihrem Anliegen an: einrichtungen@wassenberg.de

e Bitte berticksichtigen Sie die Zeiten fiir Vor- bzw. Nacharbeiten bei lhren Buchungen. An anderen Tagen stattfindende Vor-

bzw. Nacharbeiten sind separat zu buchen.

e Inventar ist bei den 6ffentlichen Einrichtungen meist schon in ausreichender Anzahl vor Ort und muss daher nicht extra gebucht
werden. Bitte nehmen Sie diesbeziiglich Kontakt mit dem zustandigen Hausmeister auf; die Kontaktdaten erhalten Sie mit der

Veranstaltungsgenehmigung.

e Bei Veranstaltungen mit Eintritt und/oder Ausschank von Getranken werden Gebtihren fallig. Diese sind im Buchungsfeld unter
dem Reiter ,,Rechnung” ersichtlich. Die Gebiihren richten sich nach der aktuellen Gebihrenordnung fir die Nutzung

offentlicher Einrichtungen der Stadt Wassenberg, zu finden unter https://www.wassenberg.de/buerger/verwaltung/ortsrecht/.

e Bitte beachten Sie vor der Durchflihrung einer Buchung die

AGB (https://www.wassenberg.de/assets/2018/12/Nutzungsbedingungen-%C3%B6ffentliche-Einrichtungen-12-2018.pdf) und

Datenschutzerklarung, welche Sie bei Ihrer Buchung bestatigen bzw. akzeptieren mussen.
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5. Ansprechstelle

Fir Rickfragen im Zusammenhang mit der Buchung einer Sonderveranstaltung wenden Sie sich gerne an:
Fachbereich 1

Zentrale Aufgaben

Tel.: 02432/4900-120

E-Mail: Einrichtungen@wassenberg.de

Internet: www.wassenberg.de

Fiir Rickfragen zu Regelbuchungen der Turnhalle 1 und 2 an der Betty-Reis-Gesamtschule und des Sportparks in Orsbeck wenden Sie
sich gerne an:

Stadtsportverband Wassenberg

E-Mail: belegungsplanung@ssv-wassenberg.de

Internet: www.ssv-wassenberg.de
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